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Oto najczesciej uzywane skroty klawiszowe w systemie Microsoft Windows —
bardzo przyspieszaja codzienng prace:

Podstawowe skroty
* Ctrl + C —kopiuyj
* Ctrl + V —wklej
e Ctrl + X — wytnij
e Ctrl + Z — cofnij
* Ctrl+Y - ponéw

* Ctrl + A —zaznacz wszystko

Zarzadzanie oknami
* Alt + Tab — przetaczanie migdzy aplikacjami
* Alt + F4 — zamknij aktywne okno
*  Win + D — pokaz pulpit
*  Win + M — minimalizuj wszystkie okna
*  Win + Shift + M — przywro¢ okna
* Win+ 1/ |/« /— —przypinanie okien do krawedzi

System i ustawienia
*  Win + I — ustawienia
*  Win + R — uruchom (Run)
*  Win + X — menu zaawansowane
* Ctrl + Shift + Esc — menedzer zadan

* Win + L — zablokuj komputer



Eksplorator plikow

Win + E — otwo6rz eksplorator
F2 — zmien nazwe pliku
Delete — usun plik

Shift + Delete — usun na state

Alt + Enter — wlasciwosci pliku

Praca z tekstem

Ctrl + < / — — skok migdzy stowami
Ctrl + Shift + « / — — zaznaczanie stow
Home / End — poczatek / koniec linii

Ctrl + Home / End — poczatek / koniec dokumentu

Przydatne dodatki

Win + S — wyszukiwanie

Win + PrtScn — zrzut ekranu (zapis automatyczny)
Win + Shift + S — narzedzie wycinania

Win +. — emoji ?

Win + V — historia schowka
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